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Posta ve Kargo Islemleri Is Akis Siireci Sayfa 11
Posta ve Kargo Islemleri Is Akis Siireci Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Teslim alinan zarflarin gonderi
tiiriiniin belirlenmesi

Gorevli Memur

Birimlerden gelen
yazilar ve belgeler
kurum dis1
gidecegi yere ve
gonderi tiirline gore
belirlenir.

Yazi ve belgeler

Posta ve kargolarin hazirlanmasi

Gorevli Memur

Evraklarin gidecegi
yere gore kargo ve
tebligat zarflar
hazirlanir ve Posta
Ucret Odeme
Makinesi (tarti) ile
ticretlendirme
yapilir.

Posta ve Kargolar
Posta Zimmet Defteri

Gonderi listelerinin hazirlanmast,
PTT’ye teslim edilmesi

!

Gorevli Memur

Posta ve kargolarin
gonderi listesi
hazirlanir, gorevli
personel ile PTT ye
gonderilir.

Posta ve Kargolar
Posta Zimmet Defteri

Gonderi listelerinin dosyalanmasi

Gorevli Memur

PTT’den
onaylanarak gelen
gonderi listeleri
dosyalanir.

Posta Zimmet Defteri

Hazirlayan Yirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




