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Sayfa No 1

Gorev Tanimlari

1. GOREV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni (OSYM Personeli)

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam: Rektor, Rektor Yardimeisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeisi, Sube Miidiirii, Sef

3. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

v’ Birim iist yonetimi tarafindan belirlenen amac, ilke ve talimatlara uygun olarak; OSYM ile ilgili
faaliyetleri mevzuata uygun olarak yapmak.

v' Adaylardan Sinav bagvuru alinmasi.

v' Adaylara sifre verilmesi, sifrelerini kaybedenlere yeni sifre tiretilmesi.

v' Adaylarin sistemdeki bilgilerinin belirlenen donemlerde degistirilmesi, fotograf degisikliklerinin
yapilmasi.

v' Bagkanlik¢a tanimlanan gorev ve hizmetlerin yerine getirilmesi.

v" Yetki devredilen dénemlerde, yetkinin kullanimina iligkin olarak yetki devredene rapor vermek.

v" Belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

v Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

v Belirtilen gorevleri disinda amirleri tarafindan verilen is ve islemleri yerine getirmek.

v" Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde amirlerine kars1 sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDiGi NITELIKLER:

6114 sayil1 Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun

v Olgme Seg¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskanlig1 Smav Koordinatérliikleri ve Basvuru
Merkezlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y6netmelik

2547 sayili YOK Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Yonetmeligi
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Hazirlayan Teblig Edilen Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii




