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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER | HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURECI (EN
GEC)

1 | Universiteye gelen resmi belgelerin Elektronik | imzali  Belge veya  KEP/UETS 30 dakika
Bilgi Yonetim Sistemine (EBYS) kaydmin | sisteminden gelen belgeler
yapilarak, ilgili birimlere/kisilere havalesinin
yapilmast

2 | Universitemizden giden belgelerin elektronik | EBYS’deki elektronik imzali belgeler 30 dakika
ortamda (KEP iizerinden) gdnderiminin
yapilmast

3 Kurum disina gonderilecek evrakin posta veya | Islak imzali veya EBYS sisteminden 1 i§ giinii
kargoya verilme iglemlerinin yapilmasi imzalanmis zarflanmig fiziksel belge

4 | Rektorliigin ~ ve Genel Sekreterligin | Resmi  yazinin  asli  veya EBYS 30 dakika
yazigsmalarmin yiiriitiilmesi sistemindeki elektronik imzalisi

5 Universite Senato, Yonetim ve Disiplin Kurulu | Birimlerden gelen teklif yazilar1 ve ekleri 5 is glinii
giindemlerinin ~ hazirlanmasi,  kararlarinin | veya Rektorlikkge resen hazirlanan
yazilmasi,  kararlarimin  ilgili  birimlere | mevzuat taslaklari (EBYS sisteminden
gonderilmesi elektronik imzali olarak gelen), toplanti

tutanaklari, Kararlarin ash gibidir ibareli
suretleri

6 CIMER  bagvurularimin  almarak  EBYS | CIMER Basvurusu 10 is giini
iizerinden ilgili birimlere yonlendirilmesi, siire¢
takibinin yapilmasi, cevaplarin sisteme girilmesi

7 RIMER Basvurularinin  degerlendirilmesi ve | RIMER Basvurusu 30 dakika
ilgili birimlere yonlendirilmesi

8 Universite Etik Kurulu bagvurularinin kabul | Bagvuru formu ve ekleri Kurul takvimine

edilmesi ve sekretarya islemlerinin yiiriitiilmesi

gore




Genel Sekreterlik ve Rektorliik Ozel Kalem | Tasimr islem fisleri, zimmet belgeleri, 5 i gilinii
tasinir kayit ve kontrol islemleri taginir devir belgeleri, taginir kayitlari, yil
sonu sayim ve kontrol kayitlar.

10

Genel Sekreterlik ve Rektdrliik Ozel Kalem | Teklif mektuplari, Faturalar, 5 is gilinii
satin alma ve tahakkuk iglemleri Gorevlendirme Yyazilar1 ve diger mali
belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
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