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Gorev Tanimlari

1. GOREV TANIMI: Bilgisayar isletmeni (CIMER)

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam: Rektor, Rektdr Yardimeisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeisi, Sube Miidiirii, Sef

3. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

v' CIMER sistemi iizerinden Universitemize iletilen basvurularin alinmasi, EBYS iizerinden ilgili
birimlere yonlendirilmesi ve takibinin yapilmasi, CIMER ile ilgili tiim yazismalarin yiiriitiilmesi.

v RIMER e gelen mesajlardan ilgili birim olarak "Rektor, Rektor Yardimeilar: ve Genel Sekreterlik"
secilen bagvurularin ilgili birimlere havale edilmesi.

v’ Universite Etik Kurul belgelerini almak ve takibini yapmak, Kurulun is ve islemlerini yerine
getirmek

v' Personel Bilgi Sistemi {izerinden birimimiz personeline ait izin, rapor ve gerekli giincelleme
islemlerini gergeklestirmek.

v’ Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlar: tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin saklanmasini ve
gizlenmesinin korunmasini saglamak.

v’ Tlgili evraklart YOK standart dosya planinda belirtilen sekilde dosyalamak.

v' Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak takip etmek.

v" Belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

v Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

v" Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde amirlerine kars1 sorumludur.

4. GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

v/ 2547 Sayili YOK Kanunu

v" Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
v 2914 Sayili Yiksekogretim Personel Kanunu

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

v’ Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
v’ 5690 Sayili CIMER Yo6netmeligi

Hazirlayan Teblig Edilen Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimecisi Kalite Koordinatorii




