Aksaray Universitesi Rektorliigii
Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu
Genel Sekreterlik
Hizmetin
S.N Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler Tamamlanma
Siiresi
1- Universitenin Egitim-Ogretim, Bilimsel Arastirma ve
Yayim Faaliyetlerinin esaslar1 hakkindaki talepler,
2- Universitenin biitiiniinii ilgilendiren kanun ve ydnetmelik
taslaklarini hazirlama ve goriis talepleri,
3- Universite ve birimleri ile ilgili Yénetmelik ve Yonerge
taslaklari,
Universite 4- Universitenin yillik egitim-dgretim program ve takvim
1 - 2 saat
Senatosu talepleri,
5- Bir smava bagli olmayan fahri akademik unvan verme
talepleri,
6- Universite Yonetim Kuruluna iiye segim talepleri
7- Fakiilte/Yiiksekokul/MeslekYiiksekokulu/Boliim/Program
acilmasi talepleri,
8- Kararlarin ilgili birimlere iist yaz ile iletilmesi.
1- Universite Yonetimi ile ilgili Rektoriin getirecegi konularla
ilgili talepler,
2- Faaliyet Plan ve Programlarin uygulanmasi ile ilgili
Universite talepler,
2 . 3- Profesor jiirilerinin olusturulmast, 2 saat
Yonetim Kurumu N
4- Profesor ve Dogent atamalarinin yapilmasi,
5- Uzun siireli yurt dist gérevlendirmeler,
6- Kadro aktarimi ve gorev siiresi uzatilmasi,
7- Kararlarin ilgili birimlere {ist yazi ile iletilmesi.
1- Sorusturma yazilari,
3 Universite Disiplin 2- Sorusturmaci raporlari, 1 saat
Kurulu 3- Sorusturmaci karar tutanag,
4- Sorusturma tutanagi.
1- Rektor, Rektor Yardimcilart ve Genel Sekreter tarafindan
imzalanmig Resmi Yazilar,
4 | Yazigmalar 2- Yazilarin paraflari ve imzalar1 tamamlanmis ve resmi 1 saat
yazigma kurallarina uygun olmasi,
3- Avans talep yazilar.
1- Odeme Emri Belgesi olusturma,
Genel  Sekreterlik 2-  Asgari Gegim Indirimi Bordrosu,
S Personel Maaglari 3- Bordro I(_:mal_ e 1 saat
4- Banka Listesi Personel Bildirimi
5- Sendika Kesintisi
1- Aksaray Valiligi, il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigii
6 | Istatistiki Bilgiler (Universitemiz ile ilgili genel bilgi) 1 saat

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”



