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Üniversitemizden Giden Belgelerin KEP Üzerinden Gönderilmesi 

İş Akış Süreci 
Sorumlu 

İlgili 

Dokümanlar 

 

Birim tarafından yazı hazırlanır. 

 

İlgili Birim 

 
EBYS 

Yazı elektronik olarak imzalanır. 
Yazıyı Yazan / KEP 

Yetkilisi 

EBYS, 

Elektronik 

İmza 

KEP adresi ve belge bilgileri kontrol edilir. 
Yazıyı Yazan / KEP 

Yetkilisi 

KEP Sistemi, 

EBYS 

 Belge KEP üzerinden gönderilir KEP Yetkilisi KEP Sistemi 

Gönderim sonucu kontrol edilir. KEP Yetkilisi 
KEP 

Gönderim/İleti 

Raporu 

Belge ve gönderim kaydı arşivlenir. 
Yazı İşleri Şube 

Müdürlüğü 

EBYS, KEP 

Gönderim 

Kaydı 

 

 


