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TOPLANTI GÜNDEM VE KATILIM FORMU 

 

 GÜNDEM MADDELERİ 

 

KATILIMCI LİSTESİ 

 

Düzenleyen Birim Genel Sekreterlik 

Toplantı Konusu Genel Sekreterlik Kalite Faaliyet Planı 2026 

Toplantı Yeri Rektörlük Toplantı Odası 

Toplantı Tarihi 03 / 07 / 2026 Toplantı Sayısı 01 

Başlama Saati 14:00 Bitiş Saati 15:00 

Sıra No Maddeler 

1 Birimimize ait 2026 Kalite Faaliyet Planının hazırlanması 

2  

3  

4  

5  

Sıra No Unvanı Adı Soyadı Görevi İmzası 

1 Ahmet BÜLBÜL 

Genel Sekreter  

(Komisyon Başkanı) 

 
 

2 Yasin ŞİMŞEK 

Genel Sekreter 

Yardımcısı V. (Üye) 

 
 

3 Zehra DEHRİ 

Şube Müdürü (Üye) 

 

 
 

4 Gülşah AKTULUN 

Bilgisayar İşletmeni 

(Üye) 

 
 

5 Müşerref KOLUKISA 

Bilgisayar İşletmeni 

(Üye) 
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Konu: Genel Sekreterlik 2026 Kalite Faaliyet Planı 

Yeri: Rektörlük Toplantı Odası Tarih: 03.07.2026 Saat: 14:00 

Toplantı Sayısı: 01 Karar No: 01 Özü: Kabul 

 

 

ALINAN KARARLAR 

No Gündem Maddesi ve Karar Sorumlu Süre 

1 

Gündem Maddesi: Birimize ait 2026 Kalite Faaliyet 

Planının hazırlanması 

 

Karar: Birimize ait 2026 Kalite Faaliyet Planının ekteki 

şekliyle kabul edilmesine ve birimimiz internet sayfasında 

yayımlanmasına karar verilmiştir. 

Kalite Komisyonu  

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12 
 

  

13    
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KATILIMCILAR 

NO ADI SOYADI GÖREVİ İMZA 

1 

Ahmet BÜLBÜL Genel Sekreter  (Komisyon 

Başkanı) 

 

 

2 

Yasin ŞİMŞEK Genel Sekreter Yardımcısı 

V. (Üye) 

 

 

3 
Zehra DEHRİ Şube Müdürü (Üye) 

 

 

4 
Gülşah AKTULUN Bilgisayar İşletmeni (Üye) 

 

 

5 
Müşerref KOLUKISA Bilgisayar İşletmeni (Üye) 

 

 

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    
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KAYNAK TANIMLAMALARI

İG:İşgücü Planlanan Faaliyet

FS:Finansman Tamamlanan Faaliyet 

KT:Katılım Yapılamayan Faaliyet

EK:Ekipman

TK:Teknoloji

(Form No: KYS-PL-004; Revizyon Tarihi: ; Revizyon No: 00)

İç Kontrol Uyum Eylem Planının Hazırlanması ve web sayfasına yüklenmesi Genel Sekreterlik İG, TK 
 EBYS + Web 

sayfası

Daire Başkanlarıyla aylık istişare toplantısı

Genel Sekreterlik

İG, TK EBYS+Arşiv

Personel ile kalite ve iç kontrol konusunda bilgilendirme toplantısı Genel Sekreterlik

EBYS + Web 

sayfası

 İG,TK Toplantı Tutanakları

 

İG,TK,KTE

K

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü sekreterleri ve daire başkanları ile istişare toplantısı Genel Sekreterlik
İG, TK,KT 

EK 
 Web sayfası

GENEL SEKRETERLİK

KALİTE FAALİYET PLANI

Genel Sekreterlik
İG, TK,KT 

EK 
 Web sayfası

 İç Kontrol Standartları Uyum Eylem Planı  Gerçekleşme Sonuçları Raporunun hazırlanması ve web sayfasına 

yüklenmesi
Genel Sekreterlik İG, TK 

 EBYS+Web 

Sayfası, Toplantı 

Tutanakları

Genel Sekreterlik Birim Risk Raporlarının Hazırlanması

Birim Öz Değerlendirme Raporunun hazırlanarak web sayfasına yüklenmesi Genel Sekreterlik İG,TK UBYS+Web sayfası

 İç Kontrol Standartları Uyum Eylem Planı  Değerlendirme Raporunun hazırlanması ve web sayfasına 

yüklenmesi 
Genel Sekreterlik İG, TK 

EBYS + Web 

sayfası

Üniversite Danışma Kurulu Toplantısı Genel Sekreterlik

   FAALİYETİN ADI

Valilik İl Basın ve Halkla İlişkiler MüdürlüğüneYıllık Bilgi Edinme Raporunun gönderilmesi Genel Sekreterlik  İG,KT EBYS

İG,TK EBYS
Valilik İl Planlama ve Koordinasyon Müdürlüğüne, Brifing Dosyası güncelleme yazısı kapsamında her ay 

düzenli olarak güncel akademik birim, akademik personel ve öğrenci sayılarına ilişkin verilerin gönderilmesi

Birim faaliyet Raporunun hazırlanarak SGDB'na gönderilmesi ve web sayfasına yüklenmesi  Genel Sekreterlik İG,TK 
EBYS + Web 

sayfası

Valilik İl Planlama ve Koordinasyon Müdürlüğüne Brifing Dosyasının gönderilmesi  Genel Sekreterlik  İG,TK EBYS
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Koordinatör

Kalite Sistem OnayıHazırlayan Onay

Birim Temsilcisi Birim Sorumlusu


