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Yaz Isleri Is Akis Siireci Sayfa 1
YAZI iSLERI Is Akis Siireci Sorumlu Igili
¥ 3 Dokiimanlar

Yazinin, yazi isleri personeline

e

sevk edilmesi

AN
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Universitemiz ilgili
birimlerle yazisma yapilir ve
ilgili birimlerden cevap

N

Ust Makamin talimat
dogrultusunda ilgili kisi veya
kuruma yazi hazirlanir.

istenir.

l

Birimlerden gelen cevabi
yazilar konsolide edilerek
evrakin geldigi Kuruma
EBYS Uzerinden Ust Yazi
ile cevap hazirlanir.
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Hazirlanan iist yazinin paraf/imzaya
sunulmast

|

Imza siireci biten yazilarm gonderimi

Gorevli Memur

flgili yazi, EBYS iizerinden
iist makam tarafindan yazi
isleri personeline sevk edilir.

Gorevli Memur

flgili Yaz1

Gorevli Memur
Paraf ve Imzacilar

Hazirlanan iist yazi siralt
amirlerin paraf/imzasina
sunulur. Diizeltilme yapilan
evraklar tekrar yazilarak
paraf/imzaya gonderilir.

Gorevli Memur

Imza siireci biten ve posta
ile gidecek evraklar
hazirlanarak Posta ve Kargo
sorumlusu personele teslim
edilir, KEP ile gidecek
yazilar KEP ile gonderilir ve
delilleri takip edilir.

Hazirlayan Yirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




